江西财经大学线上考试考前准备和注意事项

一、线上考试设备及环境准备
[image: ]1.需准备手机2部，其中1部手机用于在线考试，简称考试手机，另一部手机用于监控考试环境，简称监控手机。
2.在考试手机上下载并安装“学习通”手机APP    ，在监控手机上安装“腾讯会议”，分别进行调试，确保学习通手机APP、腾讯会议APP、摄像头、麦克风和音频等可正常使用。
3.须选择环境安静、采光良好、网络信号好的室内进行考试，注意光线要柔和，不要选择强光，更不要让自己逆光。

二、线上考试考前准备
1.两部手机均调整为防扰模式，正式考试前关闭录屏、外放音乐、闹钟等可能影响考试的应用程序，防止电话来电、微信和 QQ 视频通话等影响考试正常进行的情况。退出并关闭其他应用，将手机设置呼叫转移。苹果手机禁用夜间模式和静音模式。将媒体音量开至最大。保障手机电量充足，务必准备好电源或移动电源。请务必使用手机系统自带的中文标准字体， 选择字体大小为标准模式。
2.考生考试全程不得佩戴耳机（有线、头戴式、蓝牙等耳机）。
3.桌面清理。桌面要保持整洁，不得放置与考试相关的物品（除考试用的空白A4纸、考试用笔、身份证和一卡通）。一经发现，将按考试作弊处理。
4.登录腾讯会议。考生在“学习通”手机APP上相应考试通知中查看腾讯会议号，使用监控手机登录腾讯会议，并将腾讯会议昵称修改为真实姓名。若不实名进入“会议”，将按缺考处理，所参加考试无效。开考15分钟后考试系统将自动禁止迟到考生进入考场。
6.调整监控范围。考生须在考试桌位左后方1米左右架设监控手机，手机机位需确保整个考试过程可以同时拍摄到本人上半身（含双手）、考试桌面、考试手机和考试纸上答题区，参考拍摄角度见下图。
[bookmark: _GoBack][image: IMG_256]
7.考试环境检查。根据工作人员通知，使用监控手机前置摄像头缓慢环绕一周，清晰展示考试现场环境，最后将摄像头对准主机位台面，检查桌面是否有与考试不相关的物品。考试环境检查合格后，方可开始考试，并将监控手机放回指定位置。
8.身份核验：开考前，监考老师将逐个核对考生信息（身份证+学生本人正脸视频），考生要将身体靠近摄像头，不得用墨镜、帽子、口罩等物品遮挡面部。个人信息模糊不清的身份证不能作为有效证件使用。证件不齐者不得参加考试。
考生耐心等待我校工作人员通知，按照通知进行操作：
（1） [image: ]站在监控手机前方，通过视频连线进行身份核验。具体要求如右图所示。
（2）考生按要求协助监考老师拍摄本人的半身照片。
9. 登录考试系统。考生通过“学习通”手机APP登录，在“消息”模块中点击“收件箱”，找到相应课程“考试通知”，点击“开始考试”等待考试时间开始。
10.答题结束时，请用考试手机通过考试界面左下角的拍照功能上传答题纸，上传时间包含在考试时长中。超过考试时长，系统将会自动交卷，请注意考试时间和拍照上传时间的分配。

三、线上考试注意事项
1.进入考试后，考生要仔细阅读考试须知并同意，通过人脸识别（保证光线充足）后，进入考试界面开始考试。
2.等考试环境通过监考老师的认证后，方可进入考试。
3.迟到15分钟不能登录考试系统。
4.考试期间，请保持网络畅通，同时开启两部手机的摄像头，如出现监控视频中断，成绩以0分记，后果自负。
5.开始答题后考试界面将进入锁屏状态，截屏、调用任务管理器等非答题操作都会造成考试系统的异常退出。考生不得录音、录像、屏幕分享、佩戴耳机和使用其他电子设备，不得切屏超过3次且分屏时长超过10秒，警告无效将按考试作弊处理。由于考生异常退出考试系统导致考试时间损失或无法完成考试的，考生须自行承担责任。考试过程中，如遇突发事件（如死机、黑屏等） 不能正常考试，考生须及时举手（不能离开座位），联系监考老师处理。未经允许，不得擅自离开监考区域，听从监考老师安排。
6.原则上，考生不得提前交卷。若因特殊情况需提前交卷，须及时举手（不能离开座位），并征得监考老师同意方可交卷。
7.严格按照监考人员指令进行操作，以避免失误、防止数据丢失。考试过程将全程录像，并有各级巡考人员远程巡考，所有考生必须严格遵守考试纪律，积极配合监考工作。如不遵守考场纪律，不服从考试工作人员管理，有违纪、作弊、代考等行为的，将按照《国家教育考试违规处理办法》、教育部及学校有关规定进行处理。
8.对于考试现场发现或者事后有证据举报的违纪、作弊等情况，学校将查阅视频。若发现举报属实，将按照相关规定严肃处理。
9.考试结束后，考生须等监考老师清点考试结果提交无误后，方可离开腾讯会议“考场”，违者后果自负。
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